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1. SCOP:

Scopul procedurii este de a realiza admiterea elevilor in invatamantul profesional de stat, numit
in continuare invitimant profesional de stat, pe baza criteriilor stabilite de Metodologia de
organizare si functionare a invitimantului profesional de stat OM.EN.C.S. Nr. 5068 /
29.08.2016 si anexa 1 la ORDINUL MEC nr.4235/22.05.2020 privind modificarea si completarea
ordinului MEN nr.5087/ 30.08.2019 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in
invatimantul profesional de stat si in invatamantul dual pentru anul scolar 2020 — 2021.

2. DOMENIU:

Procedura se aplica
a) elevilor inscrisi in clasa a VIII-a, numai dacd au promovat clasa a V1lI-a;
b) absolventilor clasei a VIII-a din seriile anterioare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
LEN
ROFUIP
MOFIP
MODAIP

4. ABREVIERI SIDEFINITII

LEN — Legea Educatiei Nationale;

ROFUIP — Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar;

MOFIP - Metodologia de organizare i functionare a invaidmantului profesional de stat cu
durata de 3 ani

MODALIP — Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul profesional
de stat cu durata de 3 ani

PP — Procedura de preselectie a candidatilor

PSA — proba suplimentard de admitere

ISJ Dolj — Inspectoratul Scolar Judetean Dolj

LTA - Liceul Tehnologic Auto Craiova

CA — Consiliul de administratie

MAIP = media de admitere in invatamantul profesional cu durata de 3 ani.

MA = media de admitere calculata conform Anexei nr. 2 la ordinul nr. 4948/ 2019 din 27
august 2019.

ABS = media generala de absolvire a claselor a V-a —a VIII-a;

EN=media generali obtinuta la evaluarea nationald sus{inuta de absolventii clasei a VIII-a.

- Procedura operationali - prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual

Editie a unei proceduri operationale - forma initiala sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei editii - actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE



Coordonarea la nivelul unitatii scolare a actiunilor privind inscrierea elevilor din invatimantul
profesional cu durata de 3 ani pentru elevii clasei a VIII-a este asiguraata de urmatoarele
compartimente:

a. Compartimentul directiune;

b. Compartimentul diriginti clasa a VIII-a;

c. Compartimentul secretariat;

d. Comisia CEAC

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

6.1. Coordonarea admiterii
- Pentru organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani, la
nivelul LTA se constituie in fiecare an scolar Comisia de admitere din cadrul LTA.
- Componenta Comisiei de admitere va fi in conformitate cu prevederile art. 24(1) din
MODAIP, numirul membrilor fiind stabilit in functie de numarul domeniilor de formare
profesionald/calificdrilor pentru care se organizeaza admiterea.
- Propunerea privind componenta Comisiei de admitere o va face directorul LTA, dupa
consultarea responsabililor comisiilor metodice din domeniile de formare profesionald pentru
care se face admiterea i a reprezentantilor agentilor economici parteneri care solicita
preselectie a candidatilor.
- Componenta comisiei de admitere din cadrul LTA este supusa avizirii Consiliului de
administratie al LTA si transmisd la ISJ Dolj in vederea aprobarii de inspectorul scolar general.
- Comisia de admitere aprobati de inspectorul scolar general al ISJ Dolj va duce la indeplinire
atributiile prevazute la art. 24(1) din MODAIP

6.2. Inscrierea candidatilor
_ fnscrierea in vederea admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani, a elevilor din
clasa a VIII —a, se realizeaza pe baza figei de inscriere in invatidméantul profesional cu
durata de 3 ani, eliberati de unitatea de invatamant gimnazial la care este inscris elevul in
anul scolar in care se face admiterea.
_ Modelul fisei de inscriere in invatimantul profesional cu durata de 3 ani va fi cel elaborat de
Comisia Nationald de Admitere in Invatamantul Profesional
- in cazul in care, in cadrul LTA, se organizeaza proba de preselectie pentru mai multe domenii
de formare profesionald/calificari pe baza unei PP unitare, inscrierea la preselectie se face in
baza fisei de inscriere cu optiunile elevilor pentru domeniile de formare
profesionald/calificarile pentru care se organizeaza preselectia, inregistrate in ordinea
preferintelor candidatilor.
- La incheierea perioadelor de inscriere mentionate in calendarul admiterii in invatamantul
profesional cu durata de 3 ani, comisia de admitere din LTA transmite in format electronic si in
scris, catre Comisia de admitere judeteand pentru invatamantul profesional cu durata de 3 ani,
lista candidatilor inscrisi la invatamantul profesional cu durata de 3 ani.
- Lista candidatilor inscrisi la invatamantul profesional cu durata de 3 ani, este afigatd, conform
calendarului admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani, la sediul LTA, impreund
cu graficul de desfasurare a sesiunii de preselectie, daca este cazul si cu graficul de desfasurare
a PSA, in cazul in care numirul de candidati este mai mare decat numdirul locurilor oferite de
unitate. in listele afisate in etapa I a admiterii se va mentiona expres anularea inscrierii in
invatamantul profesional cu durata de 3 ani a candidatilor care nu au promovat clasa a VlII-a.



6.3. Preselectia candidatilor
- Agentul economic partener al unitaii poate solicita organizarea unei sesiuni de preselectie a
candidatilor, organizata inainte de desfasurarea probei de admitere. Solicitarea se face prin
cerere scrisd transmisd i inregistratd la LTA.
- Cererea scrisd a agentului economic partener pentru organizarea unei sesiuni de preselectie a
candidatilor este aprobata in Consiliul de administratie al LTA.
- In cazul in care PP este solicitati de agentul economic partener, Comisia de admitere
constituitd la nivelul LTA elaboreaza, in parteneriat cu operatorul economic, PP care va
cuprinde informatii privind confinutul(tematica) si modul de organizare si desfasurare a probei
de preselectie.
- Dupa elaborare, PP este aprobatd de Consiliul de administratie al LTA
- PP aprobati de Consiliul de administratie al LTA este transmisa ISJ Dolj pentru avizare.
- Dupa avizarea de citre ISJ Dolj, LTA anunta public PP prin afisare la sediul unitatii, conform
Calendarului admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani.
- In cazul ca LTA a organizat sesiunea de preselectie, transmite comisiei de admitere judetene
spre validare, electronic si in scris, tabelul cu rezultatele obtinute de elevi la sesiunea de
preselectie continand numele, initiala tatalui si prenumele candidatului, codul numeric personal
al acestuia, scoala si judetul de provenienta, scoala si domeniul de formare
profesionald/calificarea pentru care s-a realizat preselectia, mentiunea ,,admis”/’respins” in
urma preselectiei. ‘
- Tabelul cu rezultatele obtinute de candidati la sesiunea de preselectie, validat de comisia de
admitere judeteana, va fi afisat la sediul LTA
- Candidatii care au fost respinsi la preselectie ridica fisele de inscriere la invataméntul
profesional cu durata de 3 ani de la secretariatul LTA.

6.4. Admiterea
- in cazul in care numarul de candidati inscrisi nu depaseste numarul locurilor oferite de LTA,
admiterea se va realiza pe baza portofoliului educational al elevului.
- media de admitere, va fi calculati conform ordinului nr. 4829/2018 din 30 august 2018:

MAIP = MA =0,2 ABS + 0,8 EN

- MA este utilizatd pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi in cazul in care numérul
de candidati nu depiseste numarul locurilor din oferta LTA.

- Tn cazul in care numarul total al celor inscrisi nu depaseste numarul total al locurilor oferite
de LTA, repartizarea pe calificéri a candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de
admitere se face n ordinea optiunilor din fisa de inscriere, utilizind MA drept criteriu de
departajare si de ordonare pe listd a candidatilor admisi la fiecare calificare.

- in cazul in care numirul de candidati este mai mare decét numarul locurilor oferite de LTA,
admiterea se face pe baza MAIP calculati conform pct. 5.5. din procedura.

- Pentru candidatii care nu au sustinut Evaluarea Nationala sau, dupa caz, examenul de
capacitate/testele nationale/tezele cu subiect unic si pentru absolventii din promotiile de pana
in anul 2009 inclusiv, calculul MA se face conform prevederilor art. 12, alin. (2) si (3) din
MODAIP.

- Listele cuprinzand candidatii admisi, respectiv respinsi la invajamantul profesional cu durata
de 3 ani se intocmesc la LTA si se transmit pentru validare la Comisia de admitere judeteana,
dupa fiecare etapd de admitere, conform Calendarului admiterii.



- Dupi validarea listelor de citre Comisia de admitere judeteand, acestea se afiseaza la sediul
LTA.

- Dupa afisarea rezultatelor la admiterea in invatagmantul profesional cu durata de 3 ani, in
perioada mentionatd in calendarul admiterii in invatdmantul profesional cu durata de 3 ani,
candidatii declarati admisi depun la secretariatul LTA dosarele de inscriere, cuprinzand actele
de studii in original precizate de art. 13 alin.(2) din MODIAP.

- Inscrierea si admiterea in invitimantul profesional cu durata de 3 ani se pot face si dupa
finalizarea etapei a treia de admitere. Inscrierea si admiterea se pot face pe locurile libere, cu
respectarea prevederilor MODIAP.

6.5. Proba suplimentari de admitere( pe perioda stari de urgentd/ starea de alertd) (PSA)
- PSA se desfasoari doar in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat numarul
locurilor oferite de LTA.
- PSA se desfasoara in perioada mentionatd in calendarul admiterii in invatdmantul profesional
cu durata de 3 ani, corespunzator anului in care se face admiterea.
- PSA = reprezintd media claselor V-VIII la disciplina Educatie tehnologici si aplicatii
practice sau in cazul celor care nu au studiat aceasta disciplind, media claselor V-VIII la
disciplina Fizica.
- MAIP, in cazul desfasuririi PSA, se calculeaza luind in calcul in proportie de 70% media de
admitere si in proportie de 30% nota obtinutd la PSA stabilitd de LTA:

70 x MA + 30 x PSA
MAIP= -

100
7. RESPONSABILITATI
7.1. Directorii (managerii) unitatii scolare si presedintele CEAC sunt responsabili pentru:
- aprobarea contractelor de parteneriat educational cu agentii economici
- elaborarea, impreuna cu operatorii economici/institutiile publice partenere, a prezentei
proceduri de
- admitere;
- numirea comisiei de admitere;
- planificarea interviurilor/ intalnirilor de consiliere a elevilor(activitate online) in vederea
revizuirii optiunilor acestora
- pentru invatamantul profesional;
implementarea, verificarea respectirii §1 mentinerea acestei proceduri;
7.2. Membrn CEAC raspund de:
- comunicarea prevederilor prezentei proceduri
- revizuirea acesteia atunci cand este cazul
7.3. Membrii Comisiei de admitere raspund de:
- colectarea informatiilor, verificarea datelor;
- Inregistrarea acestora;
- afisarea calendarului inscrierii si a perioadei in care se realizeaza proba suplimentara de
admitere a
- candidatilor;
- centralizarea optiunilor elevilor si transmiterea situatiei dupa toate etapele de inscriere catre
ISJ.
7.4. Secretariatul scoliii este responsabil de pastrare a inregistrarilor realizate prin aplicarea procedurii.
7.5. Elevii care se inscriu si parintii acestora au responsabilitatea de a prezenta documentele solicitate
la unitatea de invitamant la care au fost repartizati in perioada stabilitd de cdtre MENCS



